Tapahtumien jarjestiminen

Téssd ovat yleiset ohjeet tapahtumien jirjestdmiseen, kalenterien kdytton ja
ilmoittautumisiin. Hallitusyhteyshenkil6si sekd muut hallituksen jdsenet auttavat mielellddn

kaikissa tapahtumien jarjestdmiseen liittyvissd kysymyksissa.

Killan kalenterit

Toimarikalenteri on killan toimareiden kdytGssa oleva sisdinen kalenteri. Sinne merkitdan
epdvarmat, ei-julkiset sekd alustavasti suunnitellut tapahtumat. Kalenterin tarkoituksena on
ehkdistd tapahtumien paillekkdisyyksid, ja sitd voi ajatella my6s ns. dibsauskalenterina:
ensimmdinen merkintd on 1dhtdkohtaisesti etusijalla. Jotta toimarikalenterista on oikeasti
hy6tyd, sitd tulee kdyttdd aktiivisesti. Kaikilla toimareilla ei tarvitse olla padsya
toimarikalenteriin; riittd4, ettd tapahtumia jarjestévilld toimareilla ja tiiminvet;jilld on
muokkausoikeudet. Muokkausoikeuksia voi pyytdd omalta hallitusyhteyshenkil6ltad. Kun
tapahtuman ajankohta varmistuu ja se halutaan julkiseksi, lisdtddn tapahtuma Athenen

tapahtumakalenteriin.

Tilavaraukset

Jos tapahtuma jérjestetddn AYY:n tiloissa, tila tulee varata AYY:n tilapalvelun kautta. Useilla
hallituksen jdsenilld on Athenen tila-tunnukset, joten tilavarauksiin liittyvissa asioissa
kannattaa olla yhteydessid omaan hallitusyhteyshenkil66n. Tilavaraukset on hyva hoitaa

hyvissd ajoin, silld tilakalenteri tdyttyy nopeasti.

Tapahtumia voi jarjestdd myos Olkkarilla. T4ll6in Olkkarin kédytdstd on hyva tiedottaa koko

killalle etukéiteen. Lisdksi koulun tiloja voi usein varata lyhyemmallakin varoitusajalla.



Ilmomasiina

Tapahtumien ilmoittautumiset tehdddn padsadntoisesti lmomasiinassa. Paljon tapahtumia
jérjestdvat toimarit voivat saada omat oikeudet Ilmomasiinan kdytt66n. Yksittdisten

tapahtumien lisddmist4 varten voi olla yhteydessa hallitukseen.

Ilmoittautumisen avautumisesta on hyvi viestid Athenen torvessa hyvissi ajoin (3-5 pv
etukiteen). Tapahtumailmoituksiin tulee lisit4d my®&s jirjestdjin tg-nimimerkki lisitietojen
kysymisti varten. Athenen tapahtumissa noudatetaan Athenen yhteisii periaatteita, joista

tulee automaattinen maininta tapahtumailmoituksen yhteyteen.

Lisdtietoja periaatteista 16ytyy osoitteesta: https://athene.fi/periaatteet/ ja

vhdenvertaisuusoppaasta



https://athene.fi/periaatteet/
https://athene.fi/wp-content/uploads/2026/01/Yhdenvertaisuusopas-Toimareille.pdf
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